Procedura

Acte necesare

Cum si unde se face inregistrarea nasterii

o Inregistrarea nasterii se face, de cdtre oricare dintre pdrinti, pe baza declaratiei verbale datd in fata
ofiterului de stare civila din municipiul, orasul sau comuna in care s-a produs evenimentul

Termene pentru declararea si inregistrarea nasterii

e 30 zile de la data nasterii, pentru copilul ndscut viu si aflat in viata;

e 3 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut mort;

e 24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu care a decedat inauntrul termenului de 30 zile;
e 30 de zile in cazul copilului gasit;

e 30 de zile pentru copilul parasit de mama in maternitate.

Cand parintii sunt casatoriti

o certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular - tip, care trebuie sa poarte numar de
inregistrare, data certa, sigiliul unitatii sanitare, semnatura si parafa medicului (se obtine pe loc de la medic);

o certificatul de casatorie al parintilor copilului;

o actele de identitate, aflate in termen de valabilitate, (buletinul/ cartea de identitate/ cartea provizorie de
identitate), certificatele de nastere, privind parintii

Cand parintii nu sunt casatoriti

o certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular - tip, care trebuie sa poarte numar de
inregistrare, data certa, sigiliul unitatii sanitare, semnatura si parafa medicului (se obtine pe loc de la medic);

o certificatul de nastere al mamei;

o actul de identitate, aflat in termen de valabilitate, al mamei (buletinul/ carte de identitate/ cartea provizorie de
identitate)si ale tatalui (dacd recunoaste copilul);

e (daca este cazul) declaratia prin care tatal recunoaste paternitatea, din care sa rezulte si numele de familie pe
care il dobandeste copilul insotit de consimtdmantul mamei.

o declaratia precizatd mai sus se da, in fata ofiterului de stare civila, in prezenta ambilor parinti



Locul

inregistrarii,
Date de contact,

Program de
lucru

Eliberarea

certificatului,

taxe

Cand parintii sunt cetateni straini

certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular - tip, care trebuie sa poarte numar de
inregistrare, data certa, sigiliul unitatii sanitare, semnatura si parafa medicului (se obtine pe loc de la medic);
actul de identitate, aflat in termen de valabilitate, (carte de identitate/ carte de rezidenta pentru membrii
familiei/ permis de sedere/ certificat de inregistrare a cetdteanului U.E. — se prezintd impreuna, dupa caz) al
ambilor parinti;

pasaportul parintelui cetatean strain/ parintilor cetateni straini,

certificatul de casatorie al paringilor copilului (daca este cazul) eliberat de autoritatile din:

Romaénia,

strainatate (simplu/ cu apostille/ supralegalizat) tradus si legalizat

declaratie data la notar public, cu ajutorul unui traducator autorizat — de recunoastere a paternitatii si purtare a
numelui — facuta in prezenta ambilor parinti (cand parintii copilului, cetatean/ cetateni straini nu sunt
casatoriti)

Adresa si date de contact

cererea si actele necesare transcrierii se depun la biroul de Stare Civila
nr. de telefon — 0257/514902

Program de lucru cu publicul

Luni, miercuri si joi: 8.00 — 16.00
Marti: 8.00 — 17.00

Vineri: 8.00 — 15.00

Cu exceptia sarbatorilor legale

Cui se elibereaza certificatul de nastere

tatdlui sau mamei copilului



Legislatie
aplicabila

Important de
stiut

Regula deservirii

" PRIMUL VENIT = PRIMUL SERVIT "

Legea nr. 119/ 1996 cu privire la actele de stare civila, republicata si actualizata;

Hotararea Guvernului nr. 64/ 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila;

Codul civil, Legea nr. 287/ 2009, republicata;

Ordonanta Guvernului nr. 41/ 2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor
persoanelor fizice;

Hotararea Guvernului nr. 495/ 1997 privind continutul, eliberarea si actualizarea livretului de familie;
Legea nr. 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, actualizata;

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor) ;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Copilul are dreptul la stabilirea si pastrarea identitatii sale.
Copilul este inregistrat imediat dupa nastere si are de la aceasta dreptul la un nume, dreptul de a dobandi cetatenie si,
daca este posibil, de a-si cunoaste parintii si de a fi ingrijit, crescut si educat de acestia.

Stabilirea prenumelui

Prenumele se stabileste la data inregistrarii nasterii, pe baza declaratiei de nastere facute de persoana care
declara nasterea.



Prenume indecente sau ridicole

e Ofiterul de stare civila poate refuza inscrierea unor prenume care sunt formate din cuvinte indecente ori
ridicole, parintii putand opta pentru un nume corespunzator

Copilul nascut cu tata necunoscut (----------- fara tata)

e Daca mama declara ca nu este casatorita, si aceasta rezulta din actul de identitate coroborat cu certificatul ei
de nastere, copilul se Tnregistreaza cu numele ei de familie, iar rubricile referitoare la “tata ““ nu se
completeaza

Copilul nascut in timpul casatoriei parintilor

e Copilul nascut in timpul casatoriei are ca tata pe sotul mamei.

e Copilul din casatorie ia numele de familie comun al parintilor.

e Daca parintii nu au nume de familie comun, copilul va lua numele de familie al unuia dintre ei ori numele lor
reunite. In acest caz, numele copilului se va stabili prin invoiala parintilor si se va declara, odati cu
inregistrarea nasterii la biroul de Stare Civila, fiind necesara prezenta ambilor parinti

Copilul nascut in afara casatoriei

e Copilul din afara casatoriei dobandeste numele de familie al aceluia dintre parinti fata de care filiatia a fost
mai intai stabilita.

e Atunci cand tatal nu l-a recunoscut pe copilul sdu, acesta va dobandi numele de familie al mamei, respectiv
rubrica tata se va bara (-------- ).

e Recunoasterea voluntara a unui copil din afara cdsatoriei este un act unilateral de vointa.

e Daca copilul a fost recunoscut in acelasi timp de ambii parinti firesti. Acest lucru face sa se prezume o
aparentd de cdsnicie, aparentd de care legea face sa beneficieze copilul. Numele de familie al copilului va fi
stabilit de catre parintii sdi, prin completarea unei declaratii, copilul urmand sa poarte numele de familie al
unuia dintre acestia (tatd/ mama) ori numele lor reunite. In acest caz, numele copilului se va stabili prin
invoiala parintilor si se va declara, odata cu inregistrarea nasterii la biroul de Stare Civila, fiind necesara
prezenta parintilor.



Numele de familie - Regula simplificata, potrivit Codului civil, aplicabila de la data de 01.10.2011

In cazul in care filiatia a fost stabilita ulterior si fata de celalalt parinte, copilul, prin acordul parintilor, poate
lua numele de familie al parintelui fata de care si-a stabilit filiatia ulterior sau numele reunite ale acestora.
Noul nume de familie al copilului se declara de catre parinti, impreuna, la biroul de stare civila la care a fost
inregistratd nasterea.

Documente necesare pentru recunoasterea paternitatii si purtarea numelui

- cartea de identitate, tatd, mama (original si fotocopie)
- certificatul de nastere, tatd, mama (original si fotocopie)

In lipsa acordului parintilor, instanta de tuteld hotariste si comunica de indata hotirarea raimasa definitiva la
serviciul de stare civild unde a fost inregistrata nasterea.

Situatia copilului nascut din relatia extraconjugald a mamei casatorite

wmn

In situatia in care femeia cisatorita da nastere unui copil ca urmare a unei relatii extraconjugale, copilul il va
avea ca tatd prezumat, in acte, pe sotul mamei. Daca este cu neputin{d ca soful mamei sa fie tatal copilului se
va proceda, potrivit celor de mai jos:

se obtine certificat de nastere al copilului — avand numele comun al parintilor, tatal = sotul mamei, respectiv
numele mamei din casatorie;

este necesard promovarea unei actiuni in justitie avand ca obiect - tagada paternitatii;

pronuntarea unei sentinte civile de tdgada a paternitatii, investita cu formula executorie;

prezentarea mamei impreuna cu tatal copilului, la biroul de Stare Civila, de la locul de domiciliu, pentru a
face declaratia de recunoastere a paternitatii si purtarea numelui copilului (Important - numele de familie al
mamei ramane cel pe care aceasta 1-a purtat la momentul nasterii copilului, respectiv numele din casétorie).



Cand parintii au domicilii diferite in actele de identitate

e parintele care declara nasterea da o declaratie cu privire la domiciliul copilului



